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Podstawowe okreslenia uzyte w Regulaminie

okreslenie

tresé

Dyspozytor

pracownik biezacego nadzoru regulujacy i
koordynujacy operatywnie catoksztatlt pracy
zwigzanej z obstuga bocznicy oraz licencyjnymi
przewozami kolejowymi.

Przewoznik kolejowy

przedsiebiorca, ktéry na podstawie licencji
wykonuje przewozy kolejowe lub S$wiadczy
ushuge trakcyjna.

Zarzadca infrastruktury

Podmiot gospodarczy wykonujacy dziatalno$é
polegajaca na  zarzadzaniu infrastrukturg
kolejowa.

ruch kolejowy

przemieszczanie si¢ pojazdow kolejowych. Do
ruchu kolejowego nalezg jazdy pociggow 1
manewry.

koordynacja organizowanie dziatan wykonywanych przez
rozne osoby w taki sposéb, aby przebiegaly
sprawnie.

SEPE System Ewidencji Pracy Eksploatacyjnej

stuzacy do sprawowania nadzoru nad procesem
planowania 1 realizacji rozkladu jazdy oraz
dokumentowania tego procesu w Spotce PKP
Polskie Linie Kolejowe S.A.

Nadzorowanie pracy
przewozowej

ciggly  dozér  procesu  eksploatacyjno-
przewozowego pod wzgledem zgodnosci jego
realizacji z przyjetymi procedurami.

Regulamin udostepniania

Regulamin przydzielania tras i korzystania z
przydzielonych tras pociggow przez
licencjonowanych przewoznikéw kolejowych w
ramach obowigzujacego rozktadu jazdy

PLK

Spotka PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.

Spotka lub ,,.......... ”

oznacza,,.............. Sp.z0.0.”

sytuacja kryzysowa

stan narastajgcej destabilizacji, niepewnosci,
napiecia spotecznego, charakteryzujacy sie¢
przerwaniem lub powaznym zaktdceniem
procesu eksploatacyjno-przewozowego

sytuacja nadzwyczajna

nagle, nieprzewidziane zdarzenie, stwarzajace
zaklocenie lub zagrozenie zakldcenia procesu
eksploatacyjno-przewozowego




identyfikacja zagrozenia

proces rozpoznawania tego, czy zagrozenie
istnieje oraz okreslenie jego charakterystyk

ocena ryzyka

proces analizowania ryzyka i wyznaczania
dopuszczalnos$ci ryzyka.

zagrozenie stan $rodowiska pracy mogacy spowodowac
wypadek lub chorobg.
awaria zdarzenie powstale W wyniku

niekontrolowanego rozwoju sytuacji w czasie
eksploatacji materiatow, urzadzen instalacji,
prowadzace do powstania, natychmiast lub z
op6znieniem na terenie przedsigbiorstwa lub
poza jego terenem, powaznego zagrozenia dla
zdrowia ludzkiego i/lub srodowiska

(np. duza emisja substancji szkodliwych lub
niebezpiecznych, pozar wybuch, itp.)

czynniki szkodliwe

sg to czynniki chemiczne, fizyczne i
biologiczne wystepujace w srodowisku pracy
w stopniu zagrazajacym zdrowiu pracownika.

NDS/NDN

najwyzsze dopuszczalne stezenie, natezenie
czynnikow szkodliwych zagrazajacych
zdrowiu pracownikow

trasa pociagu

okreslenie, w rozktadzie jazdy potozenia
pociggu w funkcji czasu jazdy 1 drogi, stuzace
do oceny wykorzystania zdolnoS$ci przepustowe;j
linii kolejowej.

relacja pociagu

droga przejazdu pociggu pomiedzy punktem
rozktadowym poczatkowym 1 koncowym, przy
czym punkt poczatkowy relacji pociagu nie
moze by¢ jednoczesnie jej punktem koncowym.

rozklad jazdy wyroznia si¢ nastgpujgce pojecia zwigzane
z rozktadem jazdy:
Roczny Rozklad Jazdy rozktad jazdy obowigzujacy od........ — do

opracowany przez PLK na podstawie ztozonych
przez przewoznika wnioskow o przydzielenie
trasy pociagu.




Indywidualny Rozklad Jazdy

rozktad jazdy pociagu przewoznika — nieujgty

w Rocznym Rozktadzie Jazdy — opracowany
przez PLK w przypadku wolnej zdolnosci
przepustowej, na podstawie wniosku
przewoznika o przydzielenie trasy pociagu,
ztozonego do PLK w zwigzku z nieoczekiwang
zmiang popytu na ustugi przewozowe
niemozliwg do przewidzenia w  okresie
sktadania wnioskow do Rocznego Rozktadu

Jazdy.

Katalog PLK

oferta tras pociggow, dla ktérych przygotowano
rozktad jazdy na okres obowigzywania
Rocznego Rozktadu Jazdy w
oparciu o parametry przyjete przez PLK.

Studium Rozkladu Jazdy

propozycja rozkladu jazdy pociagu, nie
stanowigca podstawy do realizacji przejazdu,
bedaca wstepng informacjg dotyczacg drogi

1 czasu przejazdu, pozwalajgca oszacowac
koszty przejazdu.

wewnetrzny rozklad jazdy

rozklad jazdy przeznaczony do uzytku
pracownikow PLK i przewoznikow.

obszar konstrukcyjny

ustalony obszar dziatania stanowiska ds.
konstrukcji rozktadow jazdy.

zdolnos¢ przepustowa

mozliwo$¢ eksploatacyjno-ruchowa linii
kolejowej lub jej czgsci do wykonywania na
niej przejazdow pociagdw w okreslonym czasie.

zdolno$¢ przepustowa
odcinka linii kolejowej

najwigksza liczba pociggdéw stanowigcych pod-
stawowy uktad tras (kanwe) wykresu ruchu,
ktore moga by¢ przepuszczone przez
rozpatrywany odcinek w przyjetej jednostce
czasu przy okreslonym typie wykresu ruchu.

wykres ruchu

graficzne  przedstawienie  rozkladu jazdy
poprzez zobrazowanie tras pociaggow w uktadzie
wspotrzednych czasu i drogi

wykres rzeczywistego biegu
pociagu

graficzne przedstawienie rzeczywistej trasy
pociggu w uktadzie wspotrzednych czasu i

drogi.

RTS regulamin techniczny stacji

TWR towary wysokiego ryzyka.

TNWR towary niebezpieczne wysokiego ryzyka
MSN materialy szczegdlnie niebezpieczne.




pojazd kolejowy

pojazd dostosowany do poruszania si¢ na
wiasnych kotach po torach kolejowych

pojazd trakcyjny pojazd wyposazony w wlasne zrodto napedu
(silnik) stosowany w kolejowym transporcie
ladowym, przystosowany do ciggni¢cia lub
popychania wagonow.

pociag jest to sklad wagondéw lub innych pojazdow

kolejowych sprzegnietych z czynnym pojazdem
trakcyjnym albo pojazd trakcyjny —
osygnalizowany i przygotowany do jazdy lub
znajdujacy si¢ w drodze.

druzyna trakcyjna

pracownicy wyznaczeni do obstugi pojazdu
trakcyjnego.

ROZPORZADZENIE Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia
27 lutego 2009r. w sprawie warunkow dostepu
I korzystania z infrastruktury kolejowej
(DZ. U. Nr. 35, poz. 274)

USTAWA Ustawa z dnia 28 marca 2003r. o transporcie

kolejowym (DZ. U. z 2007 r. Nr. 16, poz. 94)




N

ROZDZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Cel i zakres Regulaminu

Celem Regulaminu jest okreslenie roli oraz zakresu odpowiedzialno$ci
Dyspozytury  Zakladowej w  strukturach organizacyjnych (hazwa
Przewoznika) W procesie przygotowania i realizacji licencyjnych
przewozow kolejowych oraz zadan ekspedycyjnych transportem kolejowym
z Zaktadu Produkcyjnego ..o
Dyspozytura operatywnie reguluje 1 nadzoruje caloksztalt pracy
przewozowej ustalonej w planach przewozow.
Regulamin wewnetrzny dyspozytury opracowuje kierujacy dyspozyturg.
Regulamin wewng¢trzny dyspozytury powinien okre§la¢ miedzy innymi:

» zadania i organizacj¢ dyspozytury,

» charakterystyke stanowisk pracy,

» obowigzki  pracownikoéw  zatrudnionych na  poszczegdlnych

stanowiskach pracy,

» warunki miejscowe, majace wplyw na sposdb wykonywania zadan,

» wykaz obowiazujacych przepiséw i instrukcji
Regulamin obowigzuje w (nazwa Przewoznika) wszystkich pracownikow
zatrudnionych w Dyspozyturze Zaktadowe;.
Szczegotowe postanowienia niewynikajgce z tresci niniejszego Regulaminu
w zakresie organizacji 1 pracy dyspozytury okreslaja wewnetrzne przepisy 1
instrukcje Pracodawcy.
Regulamin Dyspozytury Zaktadowej zatwierdza Zarzad Spotki po
wczesniejszym  uzgodnieniu tre$ci  regulaminu przez bezposredniego
zwierzchnika dyspozytury.

§2

Stanowiska pracy w dyspozyturze

W Dyspozyturze Zaktadowej w zalezno$ci od potrzeb moga by¢ utworzone
nastepujgce stanowiska:

1. Kierownik Dyspozytury

2. dyspozytor ds. przewozow kolejowych™

3. dyspozytor ds. ekspedycji kolejowej*

4. stanowisko ds. ogdlnych, analiz 1 sprawozdawczosci*

* ilo$¢ pracownikow zatrudnionych na danym stanowisku pracy zatwierdza

Zarzad Spotki na wniosek Kierownika Dyspozytury po uzgodnieniu i



akceptacji przez Dyrektora Przewozow 1 Napraw
(struktura organizacyjna moze by¢ rozna, w zaleznosci od potrzeb i zadan)

§3
Wyposazenie dyspozytury

Dyspozytura powinna by¢ wyposazona w:

VVV VVV VVVVYY
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tacznos¢ ogolno-eksploatacyjna,

tacznos¢ telefonii komorkowej,

radiostacj¢ bazowa,

niezbedne umeblowanie,

zestawy sprzegtu komputerowego z Systemem Ewidencji

Pracy Eksploatacyjnej (SEPE) oraz innym oprogramowaniem,

zeszyt wewngetrznego rozkladu jazdy,

dodatki do wewnetrznego rozktadu jazdy,

Regulamin pracy bocznicy kolejowej (jezeli Przewoznik posiada wlasng
bocznice),

Regulamin wewnetrzny Dyspozytury Zaktadowe;,

Regulamin pracy (obowigzujgcy w danym zakladzie pracy)

Regulamin przydzielania tras pociggow i korzystania

z przydzielonych tras pociggdw przez licencjonowanych

przewoznikow kolejowych w ramach obowigzujacego

rozktadu jazdy,

Plan zapewnienia bezpieczenstwa przewozu towaré6w niebezpiecznych
wysokiego ryzyka w transporcie kolejowym, (zalacznik nr 1)

Ksigzke zarzadzen,

Ksigzke kontroli wewnetrznej 1 zewnetrznej,

Decyzje kierownictwa Spotki w zakresie zadan powierzonych
dyspozyturze,

Plany dyzurow kierownictwa oraz cztonkow komisji

powypadkowej,

7Zbior obowigzujacych aktéw prawnych w zakresie wykonywania
czynno$ci zwigzanych z licencyjnymi przewozami kolejowymi oaz pracg
bocznicy kolejowej,

Zbior obowigzujacych Instrukcji, Rozktadow Jazdy oraz dodatkéw do
stuzbowego Rozktadu Jazdy



§4

Kwalifikacje pracownikow dyspozytury zakladowe;j

1. Kazdy dyspozytor, poza wymaganiami kwalifikacyjnymi okres§lonymi w
wewnetrznych przepisach Pracodawcy powinien wyrdznia¢ si¢ rozwaga,
szybkg orientacja, energia i inicjatywg. Musi posiada¢ umiejetnos¢ biezacej
oceny sytuacji w powierzonym mu zakresie pracy, oraz zdolnoscig
podejmowania na tej podstawie szybkiej i trafnej decyzji,
umiejetnos¢ opanowania sytuacji takze przy trudnosciach eksploatacyjno-
technicznych i utrzymania autorytetu dyspozytora w stosunku do
podlegtych pracownikéw,

2. Dyspozytor powinien dobrze zna¢ miejscowe warunki  pracy,
charakterystyke techniczno-przewozowa, zdolno$¢ przetworczg 1 pojemnosé
wlasnej bocznicy kolejowe;,

3. Wszyscy dyspozytorzy zobowigzani sg do znajomosci przepisow 1 instrukcji:

» Ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym, (Dz.U. Nr. 176
16.94)

» Dziennik Ustaw z dnia 19 stycznia 2007 r. w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu ustawy o transporcie kolejowym, (Dz.U. Nr. 16 poz.94)

» Ustawe z dnia 10 lipca 2008 r. 0 zmianie ustawy o transporcie kolejowym
(Dz. U. Nr. 144 poz. 902),

» Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 lutego 2011r w sprawie
wykazu pracownikdw zatrudnionych na stanowiskach bezposrednio
zwigzanych z prowadzeniem 1 bezpieczenstwem ruchu kolejowego,
prowadzeniem okre$lonych rodzajow pojazdow kolejowych oraz
pojazdéw kolejowych metra. ( Dz.U. z 2011R Nr. 59 poz. 301 z dnia 17
marca 2011r)

» Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 listopada 2004 r. w
sprawie przepisow porzadkowych obowigzujacych na obszarze
kolejowym, w pociagach 1 innych pojazdach kolejowych, ( Dz. U. Nr.
264 poz. 2637),

» Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 lutego 2011 r. w
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie ogolnych warunkow prowadzenia
ruchu kolejowego i sygnalizacji, ( Dz. U. z 2011 nr. 63 poz. 325),

» Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 lutego 2011r w sprawie
licencji maszynisty, (Dz.U. z 29 marca 2011 nr. 66 poz. 346,

» Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 pazdziernika 2005 r. w
sprawie ogo6lnych warunkow technicznych eksploatacji pojazdoéw
kolejowych, ( Dz. U. Nr. 212 poz. 1771),

10
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Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 lutego 2009 r. w
sprawie warunkoéw dostepu 1 korzystania z infrastruktury kolejowej, ( Dz.
U. Nr. 35 poz. 274),

Rozporzadzenie Ministra Transportu z dnia 30 kwietnia 2007r w sprawie
powaznych wypadkéw, wypadkéw 1 incydentéw na liniach kolejowych
(Dz.U. z 2007r Nr 89 poz. 593)

Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe (Dz.U z 2000r. nr.
50, poz. 601 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 29 listopada 2000r. Prawo Atomowe (tekst jednolity:
Dz.U. z 2007r. nr 42, poz. 276, z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 21 grudnia 2000r o dozorze technicznym (Dz.U. z 2000r.
Nr 122, poz. 1321, z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001r Prawo ochrony $rodowiska (tekst
jednolity: Dz.U. z 2008r nr. 25, poz. 150, z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001r. o odpadach (Dz.U. z 2007r. nr. 39, poz.
251, z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 31 marca 2004r. o przewozie koleja towarow
niebezpiecznych (Dz.U. z 2004r. nr 97, poz. 962 z p6zn. zm.)

Regulamin dla migdzynarodowego przewozu kolejami towarow
niebezpiecznych RID (obowigzujacy od dnia 01.01.2009r

Zalacznik 2 do umowy SMGS - Przepisy o przewozie towardw
niebezpiecznych (aktualnie obowigzujacego)

Ponadto dyspozytor powinien znac i przestrzega¢ postanowien zawartych w
Regulacjach wewnetrznych:

YV V VYV VVVVY

Regulaminie Pracy ,

Regulaminie wewngetrznym Dyspozytury Zaktadowe;,

Regulaminie Pracy Bocznicy Kolejowej ,

Karcie charakterystyki stanowiska pracy,

Regulaminie przydzielania tras pociggdéw 1 korzystania z przydzielonych
tras pociggow przez licencjonowanych przewoznikéw kolejowych,
Wytycznych  postgpowania  przy  przewozie koleja  towarow
niebezpiecznych,

Wytycznych techniczno-eksploatacyjnych urzadzen do wykrywania
stanow awaryjnych taboru,

Procedury Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem w transporcie
kolejowym:

- Procedura ........ , Zarzadzanie kompetencjami personelu w
transporcie kolejowym, (zatacznik nr 2),

- Procedura ........ , Zarzadzanie procesami przewozowymi,
(zatacznik nr 3),

- Procedura........... , Nadzor nad srodowiskiem pracy, (zatgcznik nr 4)
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- Procedura ........... , Postepowanie z niezgodnosciami,

(zatacznik nr 5),

-Procedura ................... , Dziatania korygujace i zapobiegawcze,
(zatacznik nr 6),

- Procedura ................. , Zarzadzanie zmiang, (zatacznik nr 7)

Instrukcjach Zarzadcy Infrastruktury Kolejowe;:

Ir-1 Instrukcja o prowadzeniu ruchu pociggéw,

Ir-3 Instrukcja o sporzadzaniu regulaminow technicznych,

Ir-5 Instrukcja o uzytkowaniu urzadzen radiotgcznosci

Ir-8 Instrukcja o postgpowaniu w sprawach powaznych wypadkow,
wypadkoéw oraz trudnosci eksploatacyjnych na liniach kolejowych,

Ir-9 Instrukcja o technice pracy manewrowej,

Ir-10 Instrukcja o przewozie przesytek nadzwyczajnych,

Ir-14 Instrukcja o kontroli biegu pociggéw pasazerskich i towarowych dla
spotki PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.,

Ir-15 Instrukcja o kolejowym ratownictwie technicznym,

Ir-16 Instrukcja o postepowaniu przy przewozie koleja towardw
niebezpiecznych,

Ir-17 Instrukcja o zapewnieniu sprawnosci kolei w zimie,

R-18 Instrukcja o skréconych adresach liczbowych,

le-1 Instrukcja sygnalizaciji,

le-3 Wytyczne techniczno-eksploatacyjne urzadzen do wykrywania
stanow awaryjnych taboru,

le-14 Instrukcja o organizacji i uzytkowaniu sieci radiotelefonicznych,
EBH-1a Instrukcja bezpieczenstwa 1 higieny pracy przy urzadzeniach
elektroenergetyki kolejowej. Postanowienia wspolne EBH-1

VV VYVVY VV VVV VVVYVY

Instrukcjach Przewoznika :

) T Instrukcja o prowadzeniu ruchu pociaggéw i sygnalizacji na
liniach kolejowych,

P Instrukcja dla maszynisty oraz pomocnika maszynisty
pojazdu trakcyjnego elektrycznego i spalinowego,

P Instrukcja dla rewidenta,

) ST Instrukcja o technice i organizacji pracy manewrowej oraz
zasadach wlasciwego zestawienia pociagu,

) Instrukcja o zasadach doskonalenia zawodowego,

egzaminach oraz szkoleniach pracownikéw ORLEN KolTrans Sp. z o.0.,

12



Znajomos$¢ przepisOw 1 instrukcji, wymienionych w § 4 obowigzuje
dyspozytorow w zakresie zagadnien, ktore sa zwigzane bezposrednio z

) ST Instrukcja obstugi 1 utrzymania w eksploatacji hamulcow

pojazdow kolejowych,

) SRR Instrukcja przewozu przesytek nadzwyczajnych,

) ST Instrukcja o zasadach tadowania 1 zabezpieczania
tadunkéw na wagonach,

) T Instrukcja przewozu towarow niebezpiecznych koleja,

P Instrukcja o postepowaniu w sprawach powaznych

wypadkow, wypadkow, incydentow oraz trudnosci eksploatacyjnych na

liniach kolejowych,

P Warunki techniczne eksploatacji i utrzymania pojazdow

kolejowych — wagony -,

) ST Warunki techniczne eksploatacji 1 utrzymania pojazdow

kolejowych z napedem,

) ST Instrukcja eksploatacji utrzymania urzadzen

radiotgcznosci pociggowe;,

) T Instrukcja okreslajagca metody 1 sposoby wykonywania

pomiarow geometrycznych zestawow kotowych.

powierzonymi im obowigzkami.

=

§5

Przyjecie i przekazanie dyzuru

Czas zmiany stuzby ustala si¢ w godz. 06.00 1 18.00,

Zglaszanie si¢ do pracy w stanie nietrzezwym lub po spozyciu $rodkow
odurzajacych, pelienie dyzuru w tym stanie, jak rOwniez uzywanie napojow

alkoholowych i srodkow odurzajacych w czasie pracy jest
zabronione,

. Zabrania si¢ przekazywania dyzuru pracownikowi bedgcemu w stanie

wskazujacym na spozycie alkoholu badz srodkéw odurzajacych,

. Dyspozytorowi nie wolno opusci¢ miejsca pracy przed przekazaniem

dyzuru przyjmujagcemu. W przypadku nie przybycia we wlasciwym czasie
pracownika zmieniajacego, nalezy fakt ten zglosi¢ przetozonemu 1
zastosowac si¢ do jego polecen,

Przekazujacy dyzur powinien poinformowa¢ obejmujacego dyzur o:

> wszelkich odchyleniach od ustalonych harmonogramem terminach

nalewu 1 wysyltek przesylek kolejowych,
» wszelkich odchyleniach od rozktadéw jazdy pociagow,
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» stanie zajetosci i zamknigciach torow na bocznicy oraz przyleglej stacji
kolejowej oraz torach szlakowych na drodze realizowanych przewozow
kolejowych,

obowiazujacych zarzadzeniach 1 poleceniach kierownictwa Zaktadu,
zaleglej pracy,

wszelkich, innych wydarzeniach 1 okoliczno$ciach majacych wplyw na
bezpieczenstwo ruchu kolejowego 1 sposéb wykonywania zadan podczas
dyzuru,

Obejmujacy dyzur powinien zapoznac si¢ z trescig zapisow w dokumentacji
oraz sytuacja techniczno-eksploatacyjng, a w razie potrzeby zazadaé
dodatkowych wyjasnien.

YV V

§6

Prowadzenie dziennika dyspozytora, rejestrow oraz sprawozdawczosci

. Dziennik dyspozytora powinien by¢ prowadzony na kazdym stanowisku
dyspozytorskim.(zalacznik nr 8),

. Dziennik ten dyspozytor powinien prowadzi¢ na biezgco, w sposob
umozliwiajacy odtworzenie jego pracy. ZapisoOw w prowadzonym dzienniku
nalezy dokonywac¢ czytelnie 1 trwale. ZapisOw nie wolno poprawiac,
wyciera¢, wywabia¢, zamazywac 1 zakleja¢. W przypadku pomyiki nalezy
zapis przekresli¢ tak, aby mozliwe bylo jego odczytanie, a obok nalezy
nanies¢ nowy zapis 1 potwierdzi¢ go podpisem.

. W dzienniku dyspozytora nalezy odnotowac istotne uwagi majace wplyw na
proces przygotowania przesytki kolejowej oraz realizacji rozkladu jazdy.
Nalezy rowniez odnotowaé wszystkie otrzymane i1 wydane polecenia,
zaznaczajac czas, numer kolejny w dzienniku, zwigzlg tre$¢, nazwe
jednostek, nazwisko 1 stanowisko pracownika zglaszajacego 1
przyjmujacego.

. Przy zdaniu dyzuru nalezy przekaza¢ informacje o biezacej sytuacji oraz
wszystkie inne, ktore moga mie¢ wplyw na podejmowanie decyzji przez
przyjmujgcego dyzur. Zadanie 1 objecie dyzuru nalezy potwierdzi¢
wlasnorgcznym podpisem.

. Podczas pehionego dyzuru, dyspozytor prowadzi i sporzadza nastepujaca
dokumentacje:

1. ksigzke obrotéw pojazdoéw trakcyjnych. (kontrolka obrotu lokomotyw
wlasnych, zatgcznik nr 9),

2. ewidencje czasu pracy druzyn trakcyjnych, (zatacznik nr 10),

3. rejestr wydanych polecen (zgoda na przekroczenie czasu pracy
powyze] 12-tu godzin, dozorowaniu skladu pociggu oraz
podgrzewanie pojazdu trakcyjnego w okresie zimowym, przekroczenie
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czasu norm technologicznych ustalonych dla poszczegolnych operacji,
inne polecenia), (zatgcznik nr 11),

4. sprawozdanie operatywne o sytuacji pojazdow trakcyjnych, (dobowa
Sytuacja taborowa, zatgcznik nr 12),

5. ksigzke ekspedycyjna,

6. ksigzke planowania pociagdw, (zalacznik nr 13),

7. wykres pracy stacji z wyszczegolnieniem czasOw podstawienia,
nalewu, zabrania, oczekiwania na ekspedycje¢ i1 kolejne dysponowanie,

8. dziennik rozméw telefonicznych z jednostkami wspotpracujacymi,

9. ewidencje czasu pracy pracownikéw w zmianie,

10.opracowywanie w oparciu o plany wysytkowe ,

11.ewidencje dyspozycji samochodu stuzbowego,

12.inng dokumentacje 1 sprawozdawczo$¢ wg polecen przetozonych..
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ROZDZIAL 11

ORGANIZACJA PRACY DYSPOZYTURY

Dyspozytura Zakladowa operatywnie reguluje i nadzoruje caloksztalt
pracy (nazwa PrzewoZnika) w procesie ekspedycyjno-przewozowym.

Jest wydzielong 1 samodzielng komoérka organizacyjng podlegajaca
bezposrednio pod:

» Dyrektora Przewozow i Napraw

. Praca dyspozytury kieruje Kierownik Dyspozytury.
. W zmianie funkcjonujg dwa réwnolegle stanowiska dyspozytorskie:

N —

» dyspozytor ds. przewozoéw kolejowych,
> dyspozytor ds. ekspedycji kolejowej

6. Koordynatorem pracy w zmianie jest dyspozytor ds. ekspedycji kolejowej,
lub inny dyspozytor imiennie wyznaczony przez Kierownika Dyspozytury,

7. Stanowiska dyspozytorskie sg rotacyjne, a pelienie dyzuru na ktéoryms z
nich odbywa si¢ zgodnie z planem pracy sporzadzonym przez Kierownika
Dyspozytury,

8. Stanowiska pracy ds. analiz i sprawozdawczo$ci funkcjonujg w systemie
pracy 8-mio godzinnym,

9. Dyspozytorowi ds. ekspedycji kolejowej przyporzadkowani sg w zmianie:

» dyzurny ruchu,

» nastawniczy,

> mistrz spedyciji,

» odprawiacz-rewident,

10.Dyspozytorowi ds. przewozdéw kolejowych w zmianie podporzadkowani
sa:

» maszynista pojazdu trakcyjnego,

» pomocnik maszynisty pojazdu trakcyjnego,
» ustawiacz,

» Manewrowy,

Do zasadniczych obowigzkéw Dyspozytury Zaktadowej nalezy:

» operatywne planowanie pracy przewozowej,

» nadzéor nad wykonaniem zaplanowanych zadan -ekspedycyjnych i
przewozowych,

» ekonomiczne wykorzystanie wagondéw i przyboréw ladunkowych oraz
przyspieszenie ich obrotu,
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» racjonalna gospodarka lokomotywami poprzez wykorzystanie ich sity
pociagowej, utrzymanie obrotow pojazddéw trakcyjnych na ustalonych w
planach pracy odcinkach obstugi trakcyjnej i wykonywanie przez to
zaplanowanego przebiegu dobowego, a takze ograniczenie do
niezbednych potrzeb przebiegéw lokomotyw luzem,

» nadzor nad nalezytym wykorzystaniem przydzielonego dostepu do
infrastruktury kolejowej zwlaszcza terminéw kursowania pociggu oraz
Zamowionego obcigzenia,

» czuwanie nad racjonalng gospodarkg i nalezytym wykorzystaniem druzyn
trakcyjnych i pociggowych,

» utrzymanie wysokiego poziomu dyscypliny prac ekspedycyjnych oraz
pracy przewozowej jak rdéwniez zgodne] z rzeczywistos$cig ich
sprawozdawczosci

§7
Obowigzki Kierownika Dyspozytury

=

Dyspozyturag Zaktadowg kieruje Kierownik Dyspozytury.

2. Do podstawowych zadan Kierownika Dyspozytury Zaktadowej nalezy
organizowanie 1 kierowanie praca eksploatacyjng wynikajaca 1 okreslong
planem przewozowym.

3. Do obowigzkéw Kierownika nalezg w szczegolnosci:

1. organizowanie pracy Dyspozytury Zakladowej 1 kierowanie praca
podleglych pracownikow,

2. ustalanie biezacych zadan w celu realizacji zalozonego planu
przewozowego oraz rozkladu jazdy,

3. wspoélpraca z kierujgcymi dyspozyturami innych licencjonowanych
przewoznikoéw kolejowych,

4. wspolpraca z komodrkami rozktadow jazdy w Ekspozyturach
Zarzadzania Ruchem w PKP PLK S.A., w zakresie wprowadzania
zmian w wewnetrznym rozkladzie jazdy, poszerzania oferty tras
katalogowych, opracowywania biezacych rozktadow jazdy,

5. wspolpraca z kierujagcymi Ekspozyturami Zarzadzania Ruchem
Kolejowym PKP PLK S.A. w zakresie wykonywania pracy
przewozowe] oraz minimalizowania skutkow zaistniatych zakldcen w
realizacji rozkltadow jazdy oraz zwigkszenia efektywnosci procesu
przewozowego,

6. uczestnictwo w spotkaniach i naradach organizowanych przez PLK
poswigconych organizacji przewozdéw podczas modernizacji linii
kolejowych oraz biezacych zamknig¢¢ torowych,
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7. uzgadnianie 1 wnoszenie uwag do okresowych planéow zamknigé
torowych na stacjach 1 liniach kolejowych, po ktorych przebiega
planowa obstuga wlasnych przewozéw kolejowych,

8. wnioskowanie zmian w organizacji pracy przewozowej,

9. sporzadzanie planow pracy druzyn trakcyjnych,

10.nadzorowanie przestrzegania dyscypliny pracy przez podlegtych
pracownikow,

11.ocena realizacji zadan przez dyspozytorow w zmianie, w zakresie,
jakos$ci 1 przyczyn zanizenia ustug, stanu dokumentowania pracy
przewozowej (zaleglo$ci, brak uzgodnien przyczyn opdznien, usterki
w pracy systemu informatycznego),

12.przeprowadzanie okresowych odpraw z dyspozytorami w zmianie w
zakresie omowienia nieprawidlowos$ci 1 uchybien w pracy, zaleglosci
w dokumentowaniu pracy przewozowej, zadan wynikajacych z
potrzeb doraznych,

13.prowadzenie postgpowan wyjasniajacych wynikajacych z pracy
dyspozytorskiej,

14.sktadanie dobowych meldunkéw Dyrektorowi Przewozow 1 Napraw,
w zakresie oceny jakosci pracy zmiany w Swietle uzyskanych
wynikow eksploatacyjnych,

15.uczestnictwo w naradach i telekonferencjach eksploatacyjnych,
organizowanych przez Kierownictwo Zaktadu,

16.wykonywanie innych czynnosci zlecanych przez przetozonego,

4. Nadzor nad praca eksploatacyjng dyspozytury Terminala Paliwowego
Ostrow Wielkopolski.

5. Przestrzeganie tajemnicy przedsigbiorcy.

6. Przestrzeganie przepisOw o ochronie danych osobowych w zakresie
okreslonym w udzielonym upowaznieniu.

7. Przestrzeganie postanowien zawartych w Procedurach Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem w transporcie kolejowym w zakresie obowigzujacym
Kierownikow komorek organizacyjnych w szczegolnosci:

a—Procedury ............... , Zarzadzanie Kompetencjami Personelu W
Transporcie Kolejowym,

b —Procedury ............... , Zarzadzanie Procesami Przewozowymi

c—Procedury ............... , Nadz6r Nad Srodowiskiem,

d —Procedury ............... , Postepowanie Z Niezgodnos$ciami,

e—Procedury ............... , Zarzadzanie Zmiana,

f—Procedury ................ , Dziatania Korygujace I Zapobiegawcze

8. Ponoszenie odpowiedzialnosci za witasciwa ochrong informacji prawnie
chronionych przetwarzanych, wytwarzanych, przechowywanych lub
przekazywanych manualnie oraz z wykorzystaniem sprzgtu komputerowego
( w tym réwniez zewnetrznych no$nikow komputerowych), jak tez w

18



systemach 1 sieciach teleinformatycznych, w zakresie przydzielonych
czynnos$ci stuzbowych, przed nielegalnym ujawnieniem, udostepnieniem,
modyfikacja lub zniszczeniem.

§8

Obowiazki dyspozytora ds. przewozow kolejowych

Do zasadniczych obowigzkéw dyspozytora ds. przewozow kolejowych nalezy:

1. Organizacja pracy przewozowej na podstawie planu wysytek sporzadzonego
przez Dziat Logistyki (nazwa Przewoznika)

1.

9.

Sporzadzenie dobowego planu uruchomien sktadéw pociggowych
oraz przestanie ich do zainteresowanych komorek organizacyjnych
okreslonych w schematycznym planie przeptywu informac;ji.
Uzgadnianie z dyspozytorem ds. spedycji kolejowej mozliwosci
nalewczych, dostepnosci taboru wagonowego oraz przewidywanego
czasu uruchomienia sktadow pociggowych.

Sktadanie wnioskéw na sporzadzenie Indywidualnych Rozkladow
Jazdy oraz na przedzielenie tras katalogowych, do komorek
rozktadow jazdy w Ekspozyturach Zarzadzania Ruchem Kolejowym
PKP PLK S.A.

Planowanie uruchamiania 1 odwolywania pociggdw z wilasciwymi
Ekspozyturami Zarzgdzania Ruchem Kolejowym PKP PLK S.A.
Planowanie pracy pojazdow trakcyjnych i pracy druzyn trakcyjnych
na podstawie biezacych zadan eksploatacyjnych.

Dostarczanie na ustalony czas odpowiednich pojazdow trakcyjnych
w nalezytym stanie technicznym do wszystkich pociggéw (pracy
pociggowej) 1 pracy pozapociggowej

Przestrzeganie wykonywania plandéw pracy (turnusoOw) pojazdow
trakcyjnych 1 druzyn trakcyjnych.

Przestrzeganie postanowien zawartych w Procedurach Zarzadzania
Bezpieczenstwem w  transporcie  kolejowym w  zakresie
obowigzujacym dyspozytora 1 wszystkich pracownikow w
szczegllnosci:

a—Procedury ........... , Zarzadzanie Procesami Przewozowymi,
b — Procedury ........... , Nadzor Nad Srodowiskiem Pracy,
c—Procedury ............ , Zarzadzanie Zmiang

Nadzor nad przestrzeganiem przez druzyny trakcyjne ,,Regulaminu
Pracy druzyn trakcyjnych”

10.Prowadzenie rejestru wydanych zezwolen na przekroczenie czasu

pracy.
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11.Prowadzenie  rejestru  przyczyn opOznien  pociggdw  na
nadzorowanych przejazdach.

12.Sledzenie przesylek towaréw szczegdlnie niebezpiecznych (MSN)
oraz towaréw wysokiego ryzyka (TWR).

13.Wspolpraca z dyspozytorami PLK S.A. w zakresie podejmowania
decyzji o:

- zmianie relacji pociagu,

- skierowania pociagu inng trasa,

- uzgadniania miejsc nieplanowej wymiany lokomotyw 1 druzyn
trakcyjnych w przypadku zaktocen.

14. Przekazywanie pozyskanych informacji od dyspozytorow i
dyzurnych ruchu PLK z zakresu wypadkoéw, wydarzen, usterek
infrastruktury kolejowej, usterek taboru, kradziezy 1 dewastacji do
Kierownika Dyspozytury z jednoczesnym odpisem w dzienniku
dyspozytora.

15. Wycofywanie pojazdow trakcyjnych na planowe przeglady
I naprawy okresowe zgodnie z ustalonymi harmonogramami.

16. Nadzor nad obrzadzaniem pojazdow trakcyjnych.

17. Nadzor na utrzymaniem pojazdoéw trakcyjnych w czasie ich
postoju na terenie macierzystego zaktadu przez wyznaczonych do
tych czynnos$ci pracownikow.

18. Wspotpraca z majstrem przy naprawie pojazdow trakcyjnych.

19. Ogdlny nadzor nad pracg wszystkich urzadzen trakcyjnych na
terenie zaktadu.

20. Prowadzenie ustalonej sprawozdawczos$ci operatywne;j 1
przekazywaniu jej Kierownikowi Dyspozytury.

2. Przestrzeganie tajemnicy przedsigbiorcy.

3. Ponoszenie odpowiedzialnosci za wlasciwg ochrone informacji prawnie
chronionych  przetwarzanych, wytwarzanych, przechowywanych lub
przekazywanych manualnie oraz z wykorzystaniem sprzetu komputerowego
( w tym réwniez zewngtrznych no$nikodw
komputerowych), jak tez w systemach i sieciach teleinformatycznych, w
zakresie przydzielonych czynnosci stuzbowych, przed nielegalnym
ujawnieniem, udostgpnieniem, modyfikacja lub zniszczeniem.

4. Wykonywanie innych zadan zleconych doraznie przez Kierownika

Dyspozytury.
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§9
Obowigzki dyspozytora ds. ekspedycji kolejowej

Do obowigzkéw dyspozytora ds. ekspedycji kolejowej nalezy:

1.

ok w

o

Koordynacja biezacych dziatan wszystkich wydziatow i1 stuzb Spotki oraz
wydziatlow  ekspedycyjnych w  pionie produkcji  (.......... ), dla
zabezpieczenia pelnej realizacji zadan ekspedycyjnych transportem
kolejowym z Zaktadu Produkcyjnego.

Organizowanie we wspolpracy z dyspozytorem ds. przewozow kolejowych,
zmianowe] ekspedycji kolejowej produktéw ........ 1 materialdéw z terenu
Operatywna obstuga punktoéw zatadunkowo-roztadunkowych.

Biezace prowadzenie niezbednej dokumentacji ekspedycyjne;.

Biezagca wspotpraca ze wszystkimi jednostkami  zewngtrznymi 1
wewnetrznymi biorgcymi udziat w procesie ekspedycji kolejowe;.

Nadzor nad bezpiecznym prowadzeniem prac manewrowych na bocznicy.
Do zadan szczegotowych nalezy:

1. Ciagla operatywna analiza plandw ekspedycyjnych pod katem ich
maksymalnej realizacji.

2. Udzial w  operatywnych telekonferencjach  zakladowych i
ekspedycyjnych w celu okreslenia operatywnych planéw ekspedycji
produktow wg asortymentu 1 ilosci.

3. Wspotuczestniczenie w dysponowaniu przesylek do okreslonych
odbiorcow.

4, Nadzor 1 koordynacja realizacji procesu ekspedycyjnego zlecanego
Spotce.

5. Decydowanie o kolejnosci obstugi punktéw zatadunkowych 1
roztadunkowych oraz o kolejnosci nalewu 1 roztadunku
poszczegolnych produktow.

6. Uzgadnianie obstugi punktow za i wytadunkowych z gospodarzami
obiektow.

7. Nadzér nad prawidtowym przygotowaniem przesytek pod wzgledem
technicznym i handlowym.

8. Prowadzenie dokumentacji: ekspedycyjnej, przekazywania dyzurow,
raportow.

9. Sporzadzanie wykresu pracy stacji z wyszczegdlnieniem czasow
podstawienia, nalewu, odebrania, oczekiwania na ekspedycje 1
kolejnej dyspozyciji.

10.Prowadzenie dziennika rozmoéw telefonicznych z jednostkami i
komorkami wspotpracujgcymi.

11.Sprawdzanie 1 akceptacja ,,Zawiadomien o wysytce” do odbiorcy.
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12.Dysponowanie samochodem stuzbowym wraz z potwierdzeniem
niezbednej dokumentac;ji.

13.Prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikoOw wtasne zmiany.

14 Wspotpraca z Biurem: Handlowym, Logistyki, Zakupéw oraz
wszystkim wydziatami Zaktadu Produkcyjnego w .....................
w zakresie adresow wysytkowych, ilosci, terminow realizacji itp.

15.Wspotpraca z wiascicielami taboru w zakresie stanu technicznego
wagonow, iICh oznaczen, napisow itp.

16.Wspolpraca z partnerami w celu rytmicznej pracy ekspedycyjne;.

17.Przestrzeganie postanowien zawartych w Procedurach Zarzadzania
Bezpieczenstwem w  transporcie  kolejowym ~ w  zakresie
obowigzujagcym  dyspozytora 1 wszystkich pracownikéw w

szczegbdlnosci:
a—Procedury ............... , Zarzadzanie Procesami Przewozowymi,
b —Procedury .............. , Nadzor Nad Srodowiskiem Pracy,
c—Procedury ............... Zarzadzanie Zmiang

18.Nadz6r nad przestrzeganiem przez pracownikéw bhp 1 ppoz. przez
podlegte funkcjonalnie zespoty pracownikéw na swojej zmianie.

19.0rganizowanie akcji ratowniczej 1 powiadamianie przetozonych w
przypadkach awarii, pozarow, wypadkéw lub alarméw poza
godzinami pracy kierownictwa Spotki oraz w dni ustawowo wolne od
pracy.

20.Tworzenie prawidtlowych =zapisow w zakresie generowania |
archiwizowania raportow 1 innych dokumentéw podczas operacyjnych
dziatan prowadzonych proceséw logistycznych.

21.W oparciu o plany wysytkowe — opracowanie Dobowego Planu
Zatadunku i jego zatwierdzenie.

8. W zakresie wspolpracy:

1. Szczegodlowy zakres wspdlpracy z komorkami organizacyjnymi
wewnetrznymi 1 zewngtrznymi oraz ich czestotliwos¢ realizacji
zawarty jest w Karcie komorki organizacyjnej cz. 111,

9. Przestrzeganie tajemnicy przedsigbiorcy.

10. Ponoszenie odpowiedzialno$ci za wlasciwa ochrone informacji prawnie
chronionych przetwarzanych, wytwarzanych, przechowywanych lub
przekazywanych manualnie oraz z wykorzystaniem sprzetu
komputerowego ( w tym rowniez zewnetrznych no$nikow
komputerowych), jak tez w systemach i sieciach teleinformatycznych, w
zakresie przydzielonych czynnos$ci stuzbowych, przed nielegalnym
ujawnieniem, udostepnieniem, modyfikacja lub zniszczeniem.

11.Wykonywanie innych zadan zleconych doraznie przez Kierownika

Dyspozytury.
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§ 10
Obowiazki stanowiska pracy ds. ogélnych, analiz i sprawozdawczosci*

Do obowigzkéw pracownika zatrudnionego na w/w stanowisku nalezy:

=

Sporzadzanie harmonogramu pracy dyspozytordw oraz druzyn trakcyjnych.

2. Aktualizacja harmonograméw pracy, wprowadzanie zmian wynikajacych z
absenciji.

3. Prowadzenie ewidencji czasu pracy, urlopow, zwolnien lekarskich
pracownikow.

4. Wspotpraca z Dzialem Gléwnego Ksiegowego oraz Dzialem ds.
pracowniczych w zakresie obstugi pracownicze;.

5. Ewidencja kart znajomos$ci szlaku przez maszynistow pojazdow trakcyjnych.

6. Prowadzenie ksigzki zarzadzen oraz aktualizacja Wykazu Ostrzezen Statych
oraz Dodatkéw do sluzbowego rozkladu jazdy dla linii, po ktérych
realizowane sg wlasne przewozy.

7. Scista wspolpraca z dyspozytorami ds. obstugi przewoznikow w
Ekspozyturach Zarzadzania Ruchem Kolejowym PKP PLK S.A. w zakresie
autoryzacji danych o zrealizowanych przejazdach wykazanych przez
Zarzadce Infrastruktury w systemie SEPE.

8. Analiza  jakosci dokumentowania  pracy = przewozowej oraz
sprawozdawczosci, stawianie wnioskoOw usprawniajacych.

9. Prowadzenie dziennika korespondencji pism wchodzacych i wychodzacych.

10.Zamawianie, przygotowanie 1 uzupelnienie drukéw dokumentacji i ich
archiwizowanie.

11.Prowadzenie gospodarki magazynowej, zwigzanej z ewidencjg S$rodkow
trwatych bedacych na stanie inwentarzowym Dyspozytury.

12.Zamawianie 1 kolportaz wydawnictw w tym urzedowych i1 wydawnictw
naukowych dla potrzeb Dyspozytury.

13.Przestrzeganie postanowien Procedury Systemu Zarzadzania

Bezpieczenstwem w transporcie kolejowym w zakresie obowigzujacym

wszystkich pracownikoéw w szczegolnosci:

a—Procedury ................... , Zarzadzanie Procesami Przewozowymi,
b—Procedury ................... , Nadzo6r Nad Srodowiskiem,
c—Procedury ................... , Zarzadzanie Zmiang

14.Przestrzeganie ustawy o ochronie danych osobowych w zakresie okreslonym
w udzielonym upowaznieniu.

15.Przestrzeganie tajemnicy przedsigbiorcy.

16.Ponoszenie odpowiedzialno$ci za wtasciwg ochrone informacji prawnie
chronionych przetwarzanych, wytwarzanych, przechowywanych lub
przekazywanych manualnie oraz z wykorzystaniem sprz¢tu
komputerowego ( w tym rowniez zewnetrznych no$nikow
komputerowych), jak tez w systemach 1 sieciach teleinformatycznych, w
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zakresie przydzielonych czynnos$ci stuzbowych, przed nielegalnym
ujawnieniem, udostepnieniem, modyfikacja lub zniszczeniem.
17.Wykonywanie innych zadan zleconych doraznie przez Kierownika

Dyspozytury.
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ROZDZIAL 111

POSTEPOWANIE W TRAKCIE REALIZACJI UMOWY
Z PKP PLK S.A.

§11
Realizacja przejazdow pociagow

1. Ruch pociggow na liniach PLK odbywa si¢ wedlug rozktadéw jazdy
opracowanych — na podstawie wnioskow przewoznika — przez PKP PLK S.A
1 przekazanych przewoznikowi.

2. Realizacje przejazdéw poprzedza planowanie dyspozytorskie uruchomienia
pociagow, w ktorym przewoznik zobowigzany jest do zgloszenia
telefonicznego lub w inny sposéb uzgodniony z Centrum Zarzadzania
Ruchem Kolejowym PKP PLK S.A., do wiasciwej terytorialnie ekspozytury
zarzadzania ruchem kolejowym, przejazdow pociagéow ujetych w Rocznym
Rozktadzie Jazdy, Indywidualnym Rozktadzie Jazdy lub w Katalogu tras
PLK w przydzielonych juz tras katalogowych.

Podczas planowania dyspozytorskiego, przewoznik zobowigzany jest
rowniez do przekazania dodatkowych informacji o planowanym wiaczeniu
do sktadu pociagow z:

1) towarami niebezpiecznymi wysokiego ryzyka (TWR)
a) liczba wagonow,
b) numer UN towaru niebezpiecznego wysokiego ryzyka,
c) relacja przesytki z TWR
2) przesytkami nadzwyczajnym:
a) rodzaj przesytki  (przekroczona  skrajnia  tadunkowa,
przekroczony nacisk osi),
b) relacja przesytki nadzwyczajnej,
€) numer telegramu zarzadzajacego przewoz.
3) Przewoznik zglasza powyzsze informacje (o ktorych mowa w ust.2)
nie pozniej niz w godzinach;
1) 21.00 do 22.00 dnia poprzedniego, jezeli przejazd ma si¢
rozpocza¢ w dniu nastepnym, w godzinach 0.00 do 6.00,
2) 3.00 do 4.00, jezeli przejazd ma si¢ rozpocza¢ w godzinach
6.00 do 12.00,
3) 9.00 do 10.00, jezeli przejazd ma si¢ rozpoczaé w godzinach
12.00 do 18.00
4) 15.00 do 16.00, jezeli przejazd ma si¢ rozpocza¢ w godzinach
18.00 do 24.00
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4) dopuszcza si¢ przyjecie do przejazdu pociggu, ktorego zgloszenie
gotowos$ci do odjazdu nastgpito z opdznieniem nie wigkszym niz 1
godzina, z przyczyn lezacych wyltacznie po stronie przewoznika, a
warunki techniczno-ruchowe umozliwiajg przeprowadzenie tego
pociagu.

W miar¢ mozliwos$ci eksploatacyjnych, dyspozytor wlasciwe;j
terytorialnie ekspozytury zarzadzania ruchem kolejowym w
uzgodnieniu z dyspozytorem przewoznika moze zezwoli¢ na
uruchomienie pociagu, ktérego zgloszenie gotowosci pociggu do
odjazdu z przyczyn lezacych wylacznie po stronie przewoznika
nastgpito z opoznieniem wigkszym niz 1 godzina, jednak wielko$¢
tego opoznienia nie moze przekroczy¢ 6 godzin.

PLK przyjmuje do przejazdu pociag zgloszony z opdznieniem bez
1-godzinnego limitu czasu, jezeli opdznienie powstato z przyczyn
wylacznie lezacych po stronie PLK.

Przyjety do przejazdu opdzniony pociag prowadzony jest z
zastosowaniem czasow jazdy z rozktadu jazdy opracowanego dla

tej trasy.

§ 12
Obowiazki i uprawnienia stron

1. Udostepnianie linii/odcinkéw kolejowych sieci kolejowej zarzadzane] przez
PKP PLK S.A. prowadzone jest wg. UMOWY, zawartej pomiedzy
przewoznikiem ..., 1 PLK wedhug kompetencji
okreslonych uregulowaniami stron realizujgcych proces udostepniania.
UMOWA okresla sposob realizacji przejazdéw a takze sposob dokonywania
wzajemnych rozliczen.

2. PKP PLK S.A. w ramach UMOWY:

1) prowadzi przejazdy pociagow, zgodnie z uzgodnionym rozktadem
jazdy przewoznika, wedlug zasad 1 warunkow prowadzenia ruchu na
liniach kolejowych okre§lonych w Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 18 lipca 2005 r. w sprawie ogolnych warunkow
prowadzenia ruchu kolejowego i sygnalizacji (DZ. U. Nr 172 poz.
1444 ze zm.) oraz w przepisach wewnetrznych okreslonych w
zalaczniku 3 Regulaminu przydzielania tras pociggdéw i korzystania z
przydzielonych tras pociggéow przez licencjonowanych przewoznikow
kolejowych w ramach rj, z zastosowaniem dodatkowych warunkow
zawartych w UMOWIE,

2) ponosi odpowiedzialnos$¢ za stan i sprawnos¢ wszystkich

26



elementow drogi kolejowej udostepnianej w ramach UMOWY,

3) wykonuje wszystkie niezbedne do przejazdu czynnosci ruchowe na
posterunkach technicznych PLK, bezposrednio je organizuje i
nadzoruje zgodnie z obowigzujagcymi przepisami 1 regulaminami
technicznymi,

4) zaspakaja dodatkowe i1 dorazne zapotrzebowanie przewoznika na
trasy, nieujete w Rocznym Rozkladzie Jazdy, z uwzglednieniem
aktualnych mozliwos$ci eksploatacyjnych,

5) prowadzi przejazdy pociagdéw z przesytkami nadzwyczajnymi,

6) umozliwia wstep na obszar kolejowy PLK pracownikom przewoznika
na podstawie imiennych zezwolen, wystawionych przez PLK,

7) prowadzi dokumentacje przejazdow  pociggow  przewoznika.
Rejestracja ~ wykonywanych  przez przewoznika przejazdow
prowadzona jest za pomocg informatycznego Systemu Ewidencji
Pracy Eksploatacyjnej (SEPE). Przewoznik majacy dostgp do systemu
SEPE dokonuje potwierdzenia zrealizowanych przejazdéw, po ich
sprawdzeniu 1 wyjasnieniu ewentualnych watpliwos$ci, najpdzniej w
ciggu 24 godzin po zrealizowaniu przejazdu. Przewoznikom
niemajacym dostepu do systemu SEPE, PLK wysyta po zakonhczeniu
doby droga elektroniczng dane z systemu SEPE o wykonanych przez
przewoznika przejazdach. Po sprawdzeniu 1 wyjasnieniu ewentualnych
watpliwosci przewoznik w ciggu 24 godzin dokonuje potwierdzenia
danych.

8) niezwlocznie powiadamia przewoznika o powaznych wypadkach,
wypadkach i incydentach na liniach kolejowych,

9) niezwlocznie powiadamia przewoznika o zaistnieniu sytuacji, ktore
moga spowodowac zakldcenia w realizacji przejazdow, w tym o:

a) doraznych ograniczeniach ruchowych, majacych wptyw na
planowe dokonywanie przejazdow,

b) zaistnieniu zdarzen, o wystgpieniu ktérych PLK byla
uprzedzona, lecz nie mogta im zapobiec (strajk, blokada
przejazdu pociggu, demonstracja),

¢) niedopuszczeniu do przejazdu lub zatrzymaniu przejazdu
pociggu (pojazdu kolejowego) przewoznika w wyniku
niespelnienia przez ten pociag (pojazd kolejowy) albo
obstugujace go osoby wymagan okreSlonych w § 37
Regulaminu przydzielania tras....... ,

10. informuje przewoznika o konieczno$ci wprowadzenia ograniczen
ruchowych, nieprzewidzianych w rozktadzie jazdy, w tym
wynikajacych z naglej potrzeby wykonania robot na linii kolejowe
przez PLK, w takim przypadku PLK uzgadnia z przewoznikiem
zastepcezy rozklad jazdy,
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11.

12.

w przypadku zgloszenia przez przewoznika gotowosci do odjazdu
pociagu zgodnie z zasadami 1 trybem okreslonym w § 38 Regulaminu
przydzielania tras...... , planowo wyprawia pocigg przewoznika ze
stacji poczatkowej lub stacji posredniej 1 doprowadza, zgodnie z
rozktadem jazdy, do stacji koncowe;.

powiadamia przewoznika o zmianach przepisow wewnetrznych, o
ktorych mowa w zataczniku 3 Regulaminu przydzielania tras........
oraz porozumien lub regulaminéw obowigzujacych w ruchu
granicznym, w terminie nie pdzniejszym niz 15 dni przed wejSciem
zmian w zycie.

3. PKP PLK S.A. w okresie wykonywania UMOWY ma prawo:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

dokonywania — przez swoich pracownikoéw czynnos$ci sprawdzajacych,
dotyczacych pociagow, pojazdéw kolejowych oraz pracownikow
przewoznika, w celu zapewnienia bezpiecznego 1 zgodnego z
przepisami prowadzenia ruchu,

niedopuszczenia do przejazdu pociggu (pojazdu kolejowego)
przewoznika lub zatrzymania przejazdu pociggu w przypadku
stwierdzenia niespetnienia, przez pocigg albo obstugujace go osoby,
wymagan okreslonych w § 37 Regulaminu przydzielania tras...... ,
wstrzymania lub ograniczenia ruchu kolejowego oraz decydowania o
zakresie modyfikacji procesu przewozowego Ww sytuacjach
nadzwyczajnych lub kryzysowych,

zadania wyznaczenia przez przewoznika swoich przedstawicieli do
sktadu zespotow zarzadzania kryzysowego, powotywanych i
tworzonych w strukturach PLK w sytuacjach nadzwyczajnych lub
kryzysowych,

dokonania — w wyjatkowych, uzasadnionych okoliczno$ciami
przypadkach — realizacji przejazdu pociggu przewoznika inng droga
niz przewidziana w rozkladzie jazdy: w takim przypadku, PLK
zobowigzana jest zaproponowac przewoznikowi mozliwie najkrotsza
droge przejazdu oraz uzgodni¢ z nim niezbedne zmiany przed
realizacjg przejazdu,

wstrzymania przejazdu przewidzianego w rozkladzie jazdy, jesli nie
ma mozliwos$ci realizacji przejazdu pociggu przewoznika inng droga,
badz jesli wystgpuje sytuacja nadzwyczajna lub kryzysowa. PLK
zobowigzana jest niezwlocznie poinformowaé przewoznika o
wstrzymaniu przejazdu oraz jego przyczynie. W takich przypadkach
nie jest pobierana oplata rezerwacyjna,

wlaczania do pociggéw przewoznika wagonow kontrolnych i
inspekcyjnych PLK oraz dokonywania nimi przejazdow wedlug
szczegblowych  zasad  okresSlanych  indywidualnie  pomigdzy
uprawnionymi przedstawicielami stron,
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8) wydawania osobom kierujgcym pojazdami kolejowymi przewoznika
wigzacych polecen w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa |
prowadzenia ruchu na liniach kolejowych PLK, do wydawania takich
polecen uprawnieni sg pracownicy PLK prowadzacy ruch pociagow,

9) dokonywania kontroli przestrzegania przepisow porzadkowych na
obszarze kolejowym PLK, w pociggach i1 pojazdach kolejowych
przewoznika,

10) zagdania od przewoznika wyjasnien dotyczacych sposobu realizacji
UMOWY w przypadkach, kiedy zachodzi obawa jej naruszenia lub
zagrozenia bezpieczenstwa osob lub mienia.

4. W ramach UMOWY przewoznik:

1) nie moze odstepowaé innemu przewoznikowi przydzielonych tras
pociggow ani tez zlecaé¢ wykonywania przejazdow w ramach tych tras,

2) ponosi  odpowiedzialnos¢ za stan  pociggow i Sprawnosc
wykorzystywanych pojazdow kolejowych,

3) przestrzega zasad i warunkéw prowadzenia ruchu na liniach
kolejowych,

4) scisle wspolpracuje i przestrzega wszelkich decyzji i ustalen
dotyczqgcych modyfikacji procesu przewozowego, podejmowanych
przez PLK w sytuacjach nadzwyczajnych lub kryzysowych,

5) wyznacza, na Zgdanie wilasciwego dla danego szczebla i obszaru
dziatania kierownika jednostki organizacyjnej PLK, przedstawicieli do
sktadu  zespolow  zarzqdzania  kryzysowego powolywanych i
tworzonych w strukturach PLK,

6) zapewnia wykonywanie przez pracownikow przewoznika polecen
wydawanych przez uprawnionych pracownikow PLK w zakresie
Zapewnienia bezpieczenstwa i prowadzenia ruchu na liniach
kolejowych oraz w sytuacjach nadzwyczajnych lub kryzysowych,

7) wyposaza pracownikow przewoznika we wszystkie niezbedne
dokumenty i przybory niezbedne do wykonywania czynnosci
zwiqzanych z realizacjq przejazdow,

8) ponosi odpowiedzialnos¢ za zabezpieczenie podczas postoju przed
zbiegnigciem pociggow lub pojazdow kolejowych,

9) niezwlocznie  powiadamia PLK o  zdarzeniach  zwigzanych
bezposrednio z jego pociggiem (pojazdem kolejowym) lub
pracownikami, zaistniatych na obszarze kolejowym PLK,

10) niezwltocznie powiadamia PLK o dostrzezonych, wszelkich innych
zdarzeniach oraz o innych sytuacjach wystepujgcych na obszarze
kolejowym PLK, ktore tworzg lub mogq stworzy¢ jakiekolwiek
zagrozenia dla bezpieczenstwa i cigglosci prowadzenia przejazdow
pociggow, a takze bezpieczenstwa ludzi i mienia

11) na Zgdanie PLK, udostepnia dokumentacje dotyczqcq kwalifikacji
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uprawnien pracownikow przewoznika oraz potwierdzajgcq
sprawnos¢ techniczng pojazdow kolejowych uzywanych do
przewozu

12) zglasza dyzurnemu ruchu stacji poczqtkowej lub stacji posredniej
gotowos¢ do odjazdu pociggu,

13) pozostawia 1 egzemplarz wykazu pojazdow kolejowych w sktadzie
pociqgu na stacji uruchomienia pociggu lub w przypadku pociggu
rozpoczynajgcego jazde poza siecig PLK, na pierwszej stacji PLK,

14) pozostawia 1 egzemplarz karty rozrzgdowej na wyznaczonych
posterunkach ruchu PLK na stacjach wyposazonych w gorki
rozrzgdowe,

15) przestrzega ustalen zawartych w wewnetrznym rozktadzie jazdy
dotyczgcych dopuszczalnej masy brutto pociggi i pozostatych
parametrow trasy pociggu zawartych w tym rozktadzie jazdy,

16) zapewnia i ponosi odpowiedzialnos¢ za skuteczne zabezpieczenie
przyjetych do przewozu tadunkow, w szczegolnosci uniemozliwiajgce
pyvlenie, wywiewane, usypywanie, wylewanie {ladunku podczas
przewozu

17) w przypadku nieplanowej zmiany druzyny trakcyjnej uzgadnia
stacje tej zmiany z dyspozytorem wtasciwej terytorialnie
ekspozytury Centrum Zarzqdzania Ruchem Kolejowym PLK,

18) na zgdanie PLK, przekazuje nastepujgce dane zawarte w wykazie
pojazdow  kolejowych ~w  skladzie pociggu z  towarami
niebezpiecznymi:

- zestawienie pociggu,
- numeru UN przewozonych towaréw niebezpiecznych,
- rozmieszczenie wagonow w sktadzie pociggu,
- mase tadunku
5. Przewoznik w okresie wykonywania UMOWY ma prawo:

1) zamowienia dodatkowych przejazdow pociggow,

2) wprowadzenia zmian do RRJ,

3) otrzymania od PLK dodatkowych wyjasnien i uzasadnien

dotyczgcych wprowadzenia zmian powstatych w wyniku zaistnienia
sytuacji opisanych w ust. 3 pkt 2,314

4) zgdania od PLK wyjasnien dotyczgcych sposobu realizacji

UMOWY w przypadkach, kiedy zachodzi obawa naruszenia umowy
lub zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia,
5) wykorzystywania czestotliwosci sieci radiotqcznosci kolejowej
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§13
Powiadomienia

Ustalone zostaly nastepujace zasady dokonywania powiadomien:

1. w przypadkach zdarzen majacych znaczenie dla zachowania bezpieczenstwa
1 cigglosci prowadzenia ruchu a takze bezpieczenstwa ludzi 1 mienia, w tym
o powstaniu powaznego wypadku, wypadku lub incydentu, odpowiednio
powiadamia si¢:

a) po stronie PLK — najblizszy posterunek ruchu,
b) po stronie przewoznika — komoérki /osoby/ stanowiska wymienione w
UMOWIE,

2. w przypadkach zaktocen w realizacji rozktadu jazdy komorki / osoby/
stanowiska pracy powiadamiajace 1 uzyskujace informacje okresla
UMOWA,

3. w przypadkach pozostatych, w tym przy przekazywaniu innych informacji
zwigzanych z wykonywaniem UMOWY, zaréwno ze strony PLK, jak 1
przewoznika, powiadamia si¢ komorki /osoby/ stanowiska wymienione w
UMOWIE.

Dokumentacj¢ potwierdzajacg fakt dokonania powiadomienia przechowuje si¢
przez okres 5 lat.

§14
Postepowanie w razie powaznych wypadkow, wypadkow, incydentow na
liniach kolejowych

1. W przypadku wystgpienia powaznego wypadku, wypadku lub incydentu na
linii kolejowej PLK, uczestnicy procesu przejazdu sa zobowigzani do
postepowania zgodnego z Rozporzadzeniem Ministra Transportu z dnia 30
kwietnia 2007r. w sprawie powaznych wypadkéw, wypadkéw i incydentow
na liniach kolejowych (Dz. U. Nr 89, poz. 593) oraz przepisami
wewnetrznymi wymienionymi w zatgczniku 3 do Regulaminu przydzielania
tras pociggow 1 korzystania z przydzielonych tras pociagdw przez
licencjonowanych przewoznikow kolejowych w ramach 1j,

2. Kazdy pracownik przewoznika, ktory zauwazyt, ze moze dojs¢ lub doszto do
zdarzenia, o ktorym mowa w ust. 1, powinien:

1) uzy¢ wszelkich mozliwych i doste;pnych srodkow, aby wyehmmowac
zagrozenie 1 zapobiec zwigkszeniu jego zasiggu oraz ograniczy¢
skutki,

2) poinformowac o tym pracownika najblizszego posterunku ruchu PLK
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3. Jezeli w wyniku zdarzenia, nastgpita lub moze nastgpi¢ niebezpieczna dla
srodowiska emisja, zanieczyszczenie elementéw infrastruktury lub istnieje
ryzyko eksplozji, pozaru lub inne niebezpieczenstwo dla funkcjonowania
kolei, pracownik przewoznika zobowigzany jest niezwlocznie zawiadomic
pracownika najblizszego posterunku ruchu PLK, za posrednictwem, ktorego
dokonywane sg powiadomienia zgodnie z rozporzadzeniem i1 wdrazane
wszelkie mozliwe $rodki eliminujgce zagrozenia i zapobiegawcze,

4. PKP PLK S.A. i przewoznik zobowigzani sg do:

1) niesienia pomocy poszkodowanym,

2) wspoéldziatania w celu zminimalizowania negatywnych skutkow
zaistniatych zdarzen,

3) wspoéltdziatania przy usuwaniu szkod i jak najszybszym przywracaniu
ruchu kolejowego,

4) wspotdziatania przy ustalaniu przyczyn zdarzen

5. Przewoznik zobowigzany jest wskaza¢ osoby, ktére z jego ramienia beda
braty udziat w pracach komisji kolejowej oraz sposob kontaktowania si¢ z
nimi,

6. Dla przejazdoéw realizowanych przez PLK lub przewoznika w celu usuwania
skutkéw zdarzen, wystepujacych na liniach zarzadzanych przez PLK, nie
opracowuje si¢ rozktadu jazdy, a przejazd odbywa si¢ wedlug postanowien
instrukcji.

7. Postepowanie w przypadkach wystapienia zaktocen eksploatacyjnych,
sytuacji nadzwyczajnej 1 kryzysowej, postepowanie w przypadku wykrycia
stanu awaryjnego w taborze podczas przejazdow, postepowanie w przypadku
wykrycia przekroczenia dopuszczalnego nacisku osi, nacisku liniowego (na 1
metr biezacy toru), nierdwnomiernosci rozmieszczenia przesytki w wagonie
oraz postepowania w przypadku wykrycia przecigzenia dynamicznego —
zawarte s3 w § 41 Regulaminu przydzielania tras pociagow 1 korzystania z
przydzielonych tras pociggow przez licencjonowanych przewoznikow
kolejowych w ramach rj.

§ 15
Postepowanie w razie pozaru oraz wypadku na terenie bocznicy kolejowej

1. Ochrona przeciwpozarowa

1) o zaistnialym pozarze na terenie bocznicy kolejowej dyspozytor ds.
ekspedycji  kolejowej powiadamia Panstwowa Straz Pozarna
(Zaktadowa Straz Pozarng),

2) zarzadza alarm: sygnatlem lokomotywy manewrowej- sygnatem
dzwigkowym ,,Pozar” (jeden sygnat dlugi, dwa krotkie, powtdrzone
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kilkakrotnie). Dodatkowymi mozliwosciami alarmowania o pozarze
s3: powiadomienia telefoniczne, radiotelefonem oraz za pomoca
przyciskéw alarmowych ROP rozmieszczonych na terenie catego

zaktadu,
3) sprzet przeciwpozarowy -gasnice pianowe i $niegowe rozmieszczone

oraz na wszystkich lokomotywach manewrowych i pociggowych.
agregaty §niegowe znajduja si¢ na terenie

4) punkty zaopatrzenia w wWode.........c.oviriiiiiii i
5) gléwne wytgczniki pradu znajduja si¢

....................................................................................

Szczegdlowy tryb postgpowania w przypadku wybuchu pozaru lub
wystgpienia innego zagrozenia bezpieczenstwa ludzi 1 mienia zawiera
»Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego dla ............................

2. Podstawowe zasady postepowania w przypadku wystapienia pozaru na
terenie Zakladu (bocznicy).

1) zaalarmowa¢ telefonicznie lub za pomocg przycisku alarmowego ROP
Panstwowa Straz Pozarng ( Zakladowa Straz Pozarng), podajac
precyzyjnie miejsce pozaru oraz medium lub urzadzenie, udzieli¢
informacji o stanie zagrozenia zycia ludzkiego,

2) do czasu przybycia na miejsce pozaru osoby, ktora zgodnie z
obowigzujacymi przepisami i instrukcjami przejmie kierowanie akcja
gasnicza, kierujacy akcja 1 koordynacja dzialan z nig zwigzanych jest
dyspozytor ds. spedycji kolejowej

3) organizuje przystapienie do gaszenia pozaru przy uzyciu dostepnego,
podrecznego sprzetu gasniczego z zachowaniem bezpieczenstwa osob
biorgcych udzial w akcji, dazac do zapobiezenia rozprzestrzeniania si¢
ognia na inne obiekty,

4) w przypadku pozaru taboru kolejowego, palacy si¢ wagon lub pojazd
trakcyjny nalezy przestawi¢ w miejsce, do ktorego dojazd jednostek
gasniczych 1 prowadzenie akcji bedzie utatwione, ruchy manewrowe z
palacym si¢ taborem nalezy wykonywa¢ zawsze pod wiatr,

5) jezeli przestawienie palacego si¢ taboru jest niemozliwe, nalezy
przystapi¢ do ewakuacji z rejonu zagrozonego pozostaltych wagonow,

6) w pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowaé cysterny z towarami
szczegollnie niebezpiecznymi (gazy plynne, towary podtrzymujace
palenie).
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3. Zasady postepowania w przypadku awarii i usuwania ich skutkow.

1) o kazdym przypadku wykolejenia taboru kolejowego, uszkodzenia
torow 1 przejazdéw kolejowych, urzadzen sterowania ruchem
kolejowym oraz zdarzeh zagrazajacych bezpieczenstwu ruchu
kolejowego, dyspozytor zmianowy ma obowigzek powiadomié
Kierownika Dyspozytury (Dyrektora),

2) tryb postepowania w przypadku wykolejenia szczegdtowo reguluje ”
Instrukcja postgpowania przy wykolejeniach w .......................

3) Dziatania dyspozytora Zmianowego muszg byc przemyslane, szybkle 1
sprawne, aby nie dopusci¢ do ograniczenia pracy bocznicy ponad
uzasadniong koniecznos¢,

4) wykaz Urzedéw administracyjnych 1 jednostek sluzbowych ze
wskazaniem adresow oraz telefonow kontaktowych zawiera zalgcznik
nr........ do niniejszego REGULAMINU.
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zalacznik nr 1

Zalacznik nr 1a

zalacznik nr 2

zatacznik nr 3
zalacznik nr 4
zatacznik nr 5
zalacznik nr 6
zalacznik nr 7
zalacznik nr 8
zalgcznik nr 9
zalacznik nr 10
zalacznik nr 11
zalgcznik nr 12
zalgcznik nr 13

zalacznik nr 14

Zalaczniki:
Instrukcja przewozu towarow niebezpiecznych kolejg ......... :
Plan zapewnienia bezpieczenstwa dla towarow niebezpiecznych
wysokiego ryzyka w transporcie kolejowym,

Procedura .............. ,Zarzadzanie kompetencjami personelu
w transporcie kolejowym”

Procedura .............. »,Zarzadzanie procesami przewozowymi”
Procedura .............. ,»Nadzor nad srodowiskiem pracy”,
Procedura .............. ,Postepowanie z niezgodnosciami”
Procedura .............. »Dzialania korygujace i zapobiegawcze
Procedura .............. ,,Zarzadzanie zmiang”

Dziennik Dyspozytora

Kontrola obrotu lokomotyw wtasnych
Ewidencja czasu pracy druzyn trakcyjnych
Rejestr wydanych polecen

Dobowa sytuacja taborowa

Ksigzka planowania pociggow z Zarzadca
kolejowej

Wykaz telefonéw do Zarzadcy Infrastruktury Kolejowej PKP
PLK S.A.

infrastruktury
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